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تعد العنونة حاجة ملحة لل�ساكنة ب�شكل يومي، وكذا بالن�سبة لجميع مقدمي 

الخدم��ات �س��واء م��ن القط��اع الع��ام �أو الخا���ص، وذل��ك في �إط��ار ممار�س��ة مهامه��م 

المتعلقة بالات�صال والأمن والإغاثة والجبايات وتدبير ال�شبكات و�إدارة المجال 

ب�صفة عامة.

ويتي��ح نظ��ام العنون��ة الجي��د والفع��ال توف�ري الوق��ت والإمكان��ات. فبالرغ��م م��ن 

انت�شار التقنيات الجديدة للمعلومات، كا�ستعمال نظم المعلومات الجغرافية 

وتحديد المواقع، وكذا التجارة الإلكترونية والخدمات اللوج�ستيكية المرتبطة 

به��ا، ف�إنه��ا تبق��ى مح��دودة في ظ��ل غي��اب نظام عنونة دقيق.

ع�الوة عل��ى ذل��ك، ف���إن نظ��ام العنون��ة، ف�ض�ال ع��ن وظائفه الأ�سا�س��ية، ف�إنه يلعب 

دورا هام��ا في م�س���ألة ت�س��مية المناط��ق والط��رق العمومي��ة، ذل��ك �أن ت�س��مية 

م��كان مع�ين لي�س��ت بالعملي��ة العادي��ة والب�س��يطة، لكونه��ا تحم��ل في طياته��ا 

ذاك��رة و�س�ريورة تاريخي��ة. 

غير �أن الملاحظ، �أنه غالبا ما يجد الم�ستعملون �صعوبات في تحديد وجهاتهم، 

وتتمث��ل ه��ذه ال�صعوب��ات �أ�سا�س��ا، في وج��ود عناوي��ن مغلوط��ة وغ�ري دقيق��ة، مع 

نق�ص على م�ستوى لوحات ت�سمية الطرق العمومية وترقيم البنايات، وكذا 

عدم دقة حدود الأحياء والالتبا�س ما بين الت�سمية الر�سمية، وتلك المتداولة، 

ف�ضلا عن انعدام �سجل العناوين �إلى غير ذلك من ال�صعوبات.

و�أم��ام ه��ذا الو�ض��ع، ب��ادر ع��دد م��ن الفاعل�ين العموم�ين والخوا���ص �إلى تبن��ي 

مراجع خا�صة للعناوين م�ستقلة ن�سبيا بع�ضها عن البع�ض، مما يف�سر وجود 

�أنم��اط مختلف��ة لتحدي��د العناوي��ن، وق��د �أدى ذل��ك �إلى الخل��ط والازدواجي��ة في 

تعبئة الو�سائل العمومية والخا�صة، وكذا �صعوبة في التدبير الأنجع للمعطيات 

وتبادلها.

ل��كل ه��ذه الأ�س��باب وغيره��ا، تبق��ى العنون��ة ذات �أهمي��ة بالغ��ة في الرف��ع، 

�أ�سا�س��ا، م��ن نجاع��ة عملي��ات التوا�ص��ل والتدب�ري، وك��ذا التنمي��ة الاقت�صادي��ة 
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والاجتماعية. وبالتالي، ف�إن رهاناتها و�آثارها الإيجابية ت�ستدعي تظافر الجهود 

اللازم��ة م��ن ط��رف الفاعل�ين المعني�ين ق�ص��د ت�أهيله��ا وتطويره��ا.

هذا، وتطبيقا لمقت�ضيات المادة 85 من القانون التنظيمي رقم 14-113 المتعلق 

بالجماعات، ال�صادر بتنفيذه الظهير ال�شريف رقم 85-15-1 في 20 من رم�ضان 

1436 )7 يولي��و 2015(، يعت�رب و�ض��ع نظ��ام العنون��ة اخت�صا�ص��ا ذاتي��ا للجماع��ة. وق��د 

تم تحدي��د م�ضمون��ه وكيفي��ة �إع��داده وتحيين��ه، بمقت�ض��ى المر�س��وم رقم °307-2-17 

ال�صادر بتاريخ 8 �شوال 1438 )3 يوليو 2017(.

وي�أت��ي �إع��داد ه��ذا الدلي��ل تطبيق��ا لمقت�ضي��ات الفق��رة الثاني��ة م��ن المادة 12 من 

المر�س��وم ال�س��الف الذك��ر، حي��ث ي�ش��تمل عل��ى منهجي��ة التنفي��ذ ومختل��ف 

مراحل �سير عملية العنونة، �إ�ضافة �إلى التدخلات التي ينبغي القيام بها على 

الم�ستوى التنظيمي من �أجل تتبع وتحيين نظام العنونة. كما يت�ضمن عددا 

م��ن المب��ادئ والمقترح��ات لت�ش��جيع الجماع��ات عل��ى العمل بها. 
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الق�سم الأول

منهجية التنفيذ
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1 - المبادئ الأ�سا�سية

تعتبر العنونة، من الناحية العملية، مرجعا بالن�سبة للجميع من �أجل تحديد 

مواق��ع الأ�ش��خا�ص، و�أماك��ن ال�س��كن والأن�ش��طة، وك��ذا �أماك��ن وق��وع الأح��داث، 

والوحدات والمكونات المجالية �أو �ش��بكات البنيات التحتية، ف�ضلا عن نقاط 

الولوج للأمكنة.

وبالت��الي، ف���إن العنون��ة معط��ى دقي��ق وم�ضب��وط، ي�س��تعمل م��ن ط��رف جمي��ع 

الفاعل�ين، حي��ث تكم��ن نجاعت��ه في الإجاب��ة ع��ن الأ�س��ئلة التالي��ة:

- هل العنوان موجود في الواقع؟	

- كيف يتم الو�صول �إلى عنوان ما؟	

- هل نحن �أمام العنوان ال�صحيح؟	

وتتجل��ى المب��ادئ الت��ي يتع�ين �أن ي�س��تجيب له��ا نظ��ام العنون��ة، عل��ى وج��ه 

الخ�صو���ص، فيم��ا يل��ي:

- اعتماد الب�ساطة و�سهولة الفهم من طرف الم�ستعملين والمواطنين؛	

- مراعاة الطرق والممار�سات المعتمدة من طرف الم�ستعملين في تحديد 	

مواقع العناوين؛

- الملاءمة مع �شكل العمران وتطوره والحر�ص على �إدماج العناوين القائمة 	

�سلفا؛

- �إمكانية الترميز ال�سريع لجميع وحدات ومكونات المجال؛ 	

- تقلي�ص �إمكانية �إطلاق الت�سميات من طرف الأغيار؛	

- �إمكانية التنفيذ التدريجي ح�سب الإمكانات المتاحة.	
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2 - مراحل عملية و�ضع نظام العنونة

- المرحلة الأولى : �إعداد الخرائط الأ�سا�سية	

- المرحلة الثانية: اعتماد نظام للترميز	

- المرحلة الثالثة: �إعداد �أدوات م�ساعدة على التدبير	

- المرحلة الرابعة: تج�سيد العنونة بالف�ضاء العمومي	
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المرحلة الاولى

�إعداد الخرائط الأ�سا�سية
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يتع�ين، في البداي��ة التوف��ر عل��ى خريط��ة حديث��ة ودقيق��ة للمج��ال التراب��ي 

للجماع��ة ت�ش��مل، �أ�سا�س��ا، م��ا يل��ي:

- حدود الأحياء والمناطق و�أ�سمائها )الت�سميات الر�سمية والت�سميات 	

المتداول��ة(؛

- ت�س��ميات الط��رق العمومي��ة ح�س��ب �أنواعه��ا )زنق��ة، �ش��ارع، مح��ج، 	

�س��احة،...(؛

- بيان الترقيم المطبق على المباني؛	

- ت�سميات المرافق الموجودة والمجموعات ال�سكنية.	

 بعد ذلك، يتعين ك�شف الاختلالات التي ت�شوب العنونة القائمة:	

- الطرق التي لا تحمل ت�سميات؛	

- الطرق التي تحمل نف�س الت�سمية؛	

- الطرق التي لا تتوفر على لوحات الت�سمية؛	

- الطرق التي عرفت �إتلافا للوحات الت�سمية؛	

- اللوحات التي تحمل كتابات مغلوطة �أو عناوين متجاوزة �أو غير 	

دقيقة؛

- المباني غير المرقمة؛	

- معلومات �أخرى.	
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مقتطف لر�سم تو�ضيحي يبين الطرق وبع�ض المرافق

مبنى تذكاري

منتزه

�ساحة

�ــشارع

�ــشارع

�ــشارع

طريق 

م�سدود

زنقة

زقاق

زنقة

زنقة
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المرحلة الثانية

اعتماد نظام للترميز
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	1 تق�سيم المجال الترابي للجماعة �إلى مناطق للعنونة .

تتوق��ف دق��ة العن��وان عل��ى م��دى دق��ة تق�س��يم المج��ال التراب��ي للجماع��ة �إلى 

مناط��ق متع��ارف عليه��ا ل��دى الم�س��تعملين. ويعتم��د ه��ذا التق�س��يم عل��ى و�ض��ع 

�ش��بكة بياني��ة ذات تمثي��ل م�س��احي لتحدي��د الأحي��اء والمناط��ق والقطاع��ات، 

�إلخ. 

ويبق��ى اله��دف م��ن ه��ذه العملي��ة رب��ط ترقي��م وت�س��مية ال�س��احات والط��رق 

العمومي��ة ب�أماك��ن معروف��ة ل��دى الم�س��تعملين، بحي��ث يقت�ض��ي ذل��ك تبن��ي 

تق�س��يم يت�ضمن مميزات م�ش�رتكة للطرق الواقعة في نف���س المنطقة، تمكن 

م��ن تحدي��د موقعه��ا. 

تتطلب هذه العملية القيام بما يلي: 

درا�سة ت�صنيف الأحياء، �أخذا بعين الاعتبار نوع ال�سكن والكثافة ال�سكانية 	-

وم�س��ار الط��رق والقطاع��ات ذات الكثاف��ة العالي��ة والمنظم��ة والمناط��ق 

المفتوحة حديثا للتعمير، والأحياء غير القانونية، والمناطق ذات ال�صبغة 

الخا�ص��ة )ال�صناعي��ة، المينائي��ة، الع�س��كرية،( �إل��خ؛ 

تقييم مزايا و�سلبيات التق�سيمات القائمة )الإدارية والمتداولة(.	-

	2 ت�سمية ال�ساحات والطرق العمومية.

ت�ش��كل �ش��بكة الط��رق العمومي��ة، �إلى جان��ب تق�س��يم المج��ال التراب��ي للجماع��ة 

�إلى مناط��ق، ا�س��تمرارية طبيعي��ة يتوج��ب تق�س��يمها �إلى �سل�س��لة م��ن الط��رق 

الت��ي تتمي��ز بع��دد م��ن الخ�صائ���ص والمعطي��ات المتعلق��ة به��ا، ومنه��ا على وجه 

الخ�صو���ص:

ن��وع الطري��ق: يتعل��ق الأم��ر بتوحي��د نوعي��ة الطري��ق )�ش��ارع، زنق��ة، مح��ج، 

مم��ر، طري��ق م�س��دود، م�س��ار للراجل�ين،...(، وك��ذا تخ�صي�صه��ا )مفتوح��ة 

لل�س�ري والج��ولان العمومي�ين، ول��وج مح��دود، كيفي��ات التنق��ل،(، بحي��ث 

يج��ب �أن تعك���س ه��ذه النوعي��ة، �أ�سا�س��ا، وظيف��ة الطري��ق وموقعه��ا وخ�صائ�صها 
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وامتدادها، وكذا �إبراز المكانة التي تحتلها �سواء بالمقارنة مع الطرق المكونة 

لل�ش��بكة الطرقي��ة �أو الف�ض��اء ال��ذي تنتم��ي �إلي��ه )الم�ش��هد، قواع��د الا�س��تعمال، 

الب�صري��ة   المم��رات   ،(effet de perspective) المنظ��ور  ت�أث�ري  الم�س��ار، 

...؛  (échappées visuelles)

الت�س��ميات الر�س��مية: �إطلاق ت�س��مية خا�صة بكل طريق محددة بنقطة بداية 

ونقط��ة نهاي��ة، وذل��ك م��ن �أج��ل تمييزه��ا داخ��ل ال�ش��بكة الطرقي��ة الت��ي تنتم��ي 

�إليها.

ه��ذا، وف�ض�ال ع��ن الأح��كام ال��واردة في الم��ادة 8 م��ن المر�س��وم  307°-17-2 ال�س��الف 

الذكر، والمتعلقة باختيار الت�س��مية التي تحمل ت��شريفا عموميا �أو تذكيرا 

بح��دث تاريخ��ي، ف�إن��ه يتع�ين الاحتف��اظ، عن��د الاقت�ض��اء، بالت�س��ميات الت��ي له��ا 

رمزي��ة �أو ارتب��اط بالذاك��رة الجماعي��ة، ولا�س��يما تل��ك الموج��ودة بالأن�س��جة 

التقني��ة  �إمكاني��ة طل��ب رئي���س مجل���س الجماع��ة الم�س��اعدة  العتيق��ة، م��ع 

المن�صو���ص عليه��ا في الم��ادة 12 م��ن المر�س��وم المذك��ور،  ع��ن طري��ق عام��ل 

العمالة �أو الإقليم، من الم�صالح اللاممركزة للدولة �أو من �أي �شخ�ص اعتباري 

خا�ض��ع للقان��ون الع��ام �أو الخا���ص؛

الإ�س��م المت��داول: يج��ب �إي�الء �أهمي��ة خا�ص��ة للت�س��ميات المتداول��ة حر�ص��ا عل��ى 

نجاع��ة نظ��ام العنون��ة. ويتعل��ق الأم��ر ب�إح�صائه��ا ب�ش��كل يمكن من تحديد عنوان 

مع�ين و�إن كان��ت الت�س��مية الر�س��مية قليل��ة الت��داول.

	3 عملية ترقيم المباني .

يتع�ين تخ�صي���ص رق��م فري��د ل��كل مدخ��ل رئي�س��ي للمبن��ى ال��ذي يقع على قارعة 

الطري��ق العمومي��ة المفتوح��ة لل�س�ري والج��ولان، بحي��ث يمك��ن �أن تت��م عملي��ة 

ترقيم هذه المداخل ح�سب نظامين متعارف عليهما، ويتعلق الأمر بالنظام 

الت�سل�س��لي �أو بالنظ��ام الم�رتي، م��ع توزي��ع الأرق��ام الفردي��ة والزوجي��ة على كلا 

جانب��ي الطريق. 
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وي�ستح�س��ن ا�س��تخدام الترقي��م الم�رتي خ�الل ه��ذه العملي��ة. كم��ا �أن ا�س��تخدام 

 )SIG( ونظ��ام المعلوم��ات الجغرافي��ة )GPS( النظ��ام ال�ش��امل لتحدي��د المواق��ع

ي�ش��كلان عامل�ين هام�ين لت�س��هيل تحدي��د مواق��ع �أرق��ام القائم��ة، وك��ذا تحدي��د 

الأرقام الجديدة، ف�ضلا على �أنه يمكن �إدماج جميع المعطيات التي يتم جمعها 

خ�الل عملي��ة الترقي��م في نظ��ام للمعلوم��ات الجغرافي��ة. 

 4  .العنون��ة الفرعي��ة: �إج��راء مكم��ل لتميي��ز مداخ��ل المب��اني الت��ي تتقا�س��م 

نف���س العن��وان

 �إن المجموع��ات ال�س��كنية الت��ي ت�ش��تمل عل��ى ع��دد م��ن المداخ��ل، يتع�ين �أن 

ي�س��ند ل��كل وح��دة م��ن الوح��دات المكون��ة له��ا عن��وان تكميل��ي، وذل��ك باعتم��اد 

عنا��صر العنون��ة الفرعي��ة.

ويعتبر هذا العنوان الفرعي �أ�سا�سيا من �أجل عنونة متكاملة، لي�س فقط على 

م�س��توى الوح��دات المكون��ة للمجموع��ات ال�س��كنية، ب��ل كذل��ك عل��ى م�س��توى 

مراكز الأن�ش��طة التي تتكون من وحدات متعددة. 
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المرحلة الثالثة

�إعداد �أدوات م�ساعدة على التدبير



دليل نظام العنونة المتعلق بالجماعة
دليل نظام العنونة المتعلق بالجماعةدليل نظام العنونة المتعلق بالجماعة20

21

 1  .الوثائق الخرائطية 

يحيل العنوان على �أ�شكال هند�سية )الحدود الترابية للجماعة، تق�سيم المجال 

الترابي للجماعة �إلى مناطق، الطرق العمومية، والمداخل( لا يمكن تمثيلها 

ومراقبته��ا �إلا بوا�س��طة وثائ��ق خرائطي��ة، تتجل��ى في ت�صمي��م العنون��ة وت�صمي��م 

و�ضع لوحات ت�س��مية ال�س��احات والطرق العمومية.

	         �أ - ت�صميم العنونة

   يقت�ضي �أن يت�ضمن ت�صميم العنونة العنا�صر التالية :

- الحدود الإدارية )الجماعة، الدائرة، المقاطعة...(؛

- حدود مناطق العنونة المعتمدة من �أجل ترميز الطرق؛

- ت�سمية �أو ترقيم جميع ال�ساحات والطرق العمومية والملتقيات الطرقية؛ 

- الأ�س��هم المو�ضح��ة لبداي��ة ونهاي��ة الط��رق، وعن��د الاقت�ض��اء، �أرق��ام المداخ��ل 

المتموقع��ة عن��د ط��رفي الطري��ق؛ 

- الاتجاه الذي يت�صاعد فيه الترقيم؛

- ت�سمية الأحياء والمحلات )الا�سم الر�سمي والا�سم المتداول(؛

- تحديد مختلف المرافق وت�سمياتها؛

- �ش��بكة تربيعي��ة بالأرق��ام والح��روف )Quadrillage alphanumérique(، وتحدي��د 

اتج��اه ال�ش��مال و�س��لم ومفت��اح الت�صمي��م، وك��ذا مذك��رة ح��ول نظ��ام عملي��ة 

الترقيم؛

 - و�ض��ع فهر���س الط��رق العمومي��ة عل��ى �ش��كل لائح��ة ترف��ق بالت�صمي��م �أو عل��ى 

�ش��كل كتي��ب يت�ضم��ن ج��ردا للطرق��ات، وك��ذا مقتطف��ات م��ن الت�صمي��م. 
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            ب - ت�صميم و�ضع لوحات ت�سمية ال�ساحات والطرق العمومية  

�إن ت�صمي��م و�ض��ع لوح��ات ت�س��مية ال�س��احات والط��رق العمومي��ة يت��م �إع��داده 

انطلاق��ا م��ن ت�صمي��م العنون��ة المذك��ور، بحي��ث يت��م اعتم��اده عن��د �إع��داد طلب 

العرو���ض المتعل��ق بو�ض��ع اللوح��ات. 

ويتطل��ب �إع��داد ه��ذا الت�صمي��م، ال��ذي ي�ش��كل وثيق��ة مرجعية للمقاولة المكلفة 

بو�ض��ع هات��ه اللوح��ات، ما يلي:

- �إع��داد ت�صمي��م ي�ش��تمل �أ�سا�س��ا عل��ى م�ؤ��شرات لتحدي��د موق��ع اللوح��ات ونوعه��ا 

وطريق��ة و�ضعه��ا عل��ى الج��دران �أو عل��ى الأعم��دة؛

- ا�ستك�ش��اف ملتقي��ات الط��رق به��دف التع��رف عل��ى الأماك��ن القابل��ة لو�ض��ع 

اللوحات وطرق و�ضعها؛ درا�س��ة �إمكانية التنفيذ التدريجي لو�ضع اللوحات 

ح�س��ب المناط��ق المزم��ع عنونته��ا؛

- جرد الطرق التي ينبغي و�ضع اللوحات بها وتقدير الكلفة اللازمة لذلك.

 لهذا، ينبغي التوفر على ما يلي:

التعري��ف بالطري��ق  �ش��كل ج��دول يت�ضم��ن  اللوح��ات عل��ى  - لائح��ة 

)نوعيتها، ت�سميتها �أو ترقيمها و�أبعادها(، وعدد اللوحات ح�سب نوع 

الحام��ل )عل��ى الج��دران �أو عل��ى الأعم��دة(؛

- اقتراح نموذج للوحات: �أبعادها، طريقة الكتابة، المواد الم�ستعملة، 

نوع الحامل وطريقة التثبيت، ...؛

- الكلفة المالية اللازمة لاقتناء وو�ضع اللوحات.

	2 ال�سجل العام للعناوين .

�إن ال�س��جل العام للعناوين ي�أخذ �ش��كل قاعدة للمعطيات، حيث يتعين و�ضعها 

�ضمن نظام معلوماتي ملائم يمكن من �إجراء عمليات الا�س��تغلال ال�ضرورية، 

وكذا من تقا�س��م المعطيات مع الإدارات المعنية. 

وي�شتمل هذا ال�سجل على معلومات حول المواقع والطرق العمومية ومداخل 

البنايات.
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وتتمثل العنا�صر الأ�سا�سية التي ينبغي �أن ي�شملها هذا ال�سجل العام في الآتي:

     �أ - لائحة المواقع وال�ساحات والطرق العمومية

والتي تت�ضمن، �أ�سا�سا : 

- قطاع العنونة؛ 

- المقاطعة؛

- الملحقة الإدارية؛

- الحي؛

- المنطقة؛

”lieux dits“ المحليات؛ -

- رقم الجرد المخ�ص�ص للطريق؛

- تحديد موقع الطريق على الت�صميم: رمز تحديد الموقع على التربيع 

الحرفي والرقمي لل�شبكة )Quadrillage alphanumérique(؛

- نوع الطريق: زنقة، محج، �شارع، طريق م�سدود، م�سار للراجلين،

ورق��م  المتداول��ة  الر�سمية والت�س��مية  الت�س��مية  الطري��ق:  ت�س��مية   -

الطري��ق؛ 

- ن�سخ الت�سمية حرفيا ح�سب النطق �إلى لغات �أخرى؛

- تعيين نقطة بداية الطريق؛

- تعيين نقطة نهاية الطريق؛

- طول الطريق؛

- عر�ض الطريق؛

- ت�سمية ال�ساحة؛ 

- م�ساحة ال�ساحة؛

- معلومات �أخرى.
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     ب - �سجل ترقيم العقارات

يتع�ين �إح��داث �س��جل لأرق��ام مداخ��ل العق��ارات يحت��وي عل��ى مجموع��ة م��ن 

المعطي��ات، نذك��ر منه��ا عل��ى وج��ه الخ�صو���ص م��ا يل��ي:

- نوع العقار: �أر�ض عارية، م�سكن فردي، فيلا، عمارات، �إقامات، 

مرفق،

- رقم مدخل العقار؛

- ت�سمية العقار؛

- عدد الطوابق المكونة له؛

- المح�الت التجاري��ة وال�ش��قق ح�س��ب الطواب��ق: رق��م المح��ل و/�أو ال�ش��قة، 

ن��وع الا�س��تغلال، رق��م ع��داد الم��اء ورق��م ع��داد الكهرب��اء، �صفة م�س��تغل العقار 

)مال��ك، مك�رتي...(؛

- المرجع العقاري؛

- معلومات �أخرى.

ويمك��ن ا�س��تكمال ال�س��جل الع��ام للعناوي��ن م��ن خ�الل �إح��داث �ش��بكة خطي��ة 

للطرق��ات عل��ى نظ��ام المعلوم��ات الجغرافي��ة، حي��ث �س��تمكن ه��ذه ال�ش��بكة من 

تجوي��د عملي��ة تدب�ري الت�س��ميات وترقي��م الط��رق العمومي��ة، وذل��ك م��ن خ�الل 

ج��رد ح��دود الطري��ق )العق��د والتقاطع��ات( والأج��زاء المكون��ة لطول الطريق.
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المرحلة الرابعة

تج�سيد العنونة بالف�ضاء العمومي
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�إن التج�س��يد الجي��د للعنون��ة بالف�ض��اء العموم��ي يع��د �أح��د ��شروط فعاليت��ه 

ونجاعته. ويتم هذا التج�سيد عبر لوحات تحمل ت�سميات الطرق وال�ساحات 

العمومية، وكذا خرائط للتموقع والتوجيه، وتعد هذه اللوحات �ضرورية من 

�أج��ل تزوي��د م�س��تعملي الف�ض��اء العموم��ي بالمعطي��ات اللازم��ة لتحدي��د المواق��ع 

والعناوين.

	1 لوحات ال�ساحات والطرق العمومية.

يتع�ين �أن تو�ض��ع ت�س��ميات ال�س��احات والط��رق العمومي��ة في متن��اول العم��وم 

بوا�س��طة �إ�ش��ارات دائمة تحملها لوحات مثبتة على جدران المباني �أو الأعمدة 

بالملتقي��ات والتقاطع��ات الطرقي��ة، �إن اقت�ض��ى الح��ال.

مثال لوحات ال�ساحات والطرق العمومية–

يتعين �أن تت�ضمن هذه اللوحات ما يلي:

- ا�سم الحي و/ �أو الدائرة، القطاع، المحل....

 - نوع الطريق الم�سماة )زنقة، محج، زنقة م�سدودة، �ساحة، �إلخ...(؛

- ت�سمية الطريق ون�سخها حرفيا ح�سب النطق �إلى لغات �أخرى.

كما يمكن �أن تت�ضمن هذه اللوحات، عند الاقت�ضاء، ما يلي:

- رمز �أو الهوية الب�صرية للجماعة؛

 - الت�سمية ال�سابقة؛ 

- تعيين جميع الأرقام المتواجدة في الطريق.

ويج��ب �أن تو�ض��ع لوح��ات ال�س��احات والط��رق العمومي��ة بالف�ض��اء العموم��ي على 
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دعام��ات دائم��ة ومقاوم��ة ل�س��وء الأح��وال الجوي��ة. كم��ا يمك��ن �أن تو�ض��ع ب�ش��كل 

تدريج��ي ي�أخ��ذ في الاعتب��ار الإمكان��ات المتاح��ة ل��دى الجماع��ة، م��ع تكيي��ف 

ه��ذه العملي��ة ح�س��ب تموق��ع الأحي��اء وهيكلته��ا وكثافته��ا ومدى التردد عليها.

مقتطف لت�صميم بياني يو�ضح �أماكن اللوحات

�أربع )4( لوحات

ثمان )8( لوحات 
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ومن �أجل �إبراز التغيرات الطارئة على الت�سميات وجعلها بارزة لدى العموم، 

يمكن اللجوء �إلى الا�س��تعمال الم�ؤقت للوحتين معا. ويتم ذلك من خلال و�ضع 

رم��ز بي��اني عل��ى اللوح��ة القديم��ة ي�ش�ري �إلى ه��ذا التغي�ري )م��ع الت�ش��طيب عل��ى 

الا�س��م بخط �أحمر(. 

وتمكن هذه الطريقة من ت�سهيل ا�ستعمال الت�سميات الجديدة خلال المرحلة 

الانتقالية.  

2.  لوحات ترقيم المباني والعنونة الفرعية
يتعين عند و�ضع لوحات ترقيم المباني مراعاة القواعد التالية:

- �أن تو�ض��ع مبا��شرة عل��ى الجان��ب الأعل��ى للمدخ��ل الرئي�س��ي �أو بالجان��ب 

الأيم��ن ل��ه، وذل��ك م��ع اح�رتام عل��و ي�رتاوح م��ا ب�ين 1.20 م�رت كح��د �أدن��ى 

و 1.80م�رت كح��د �أق�ص��ى؛

- �أن تو�ضع ب�شكل يمكن من تفادي حجبها عند فتح بوابة المبنى �أو ب�سبب 

النباتات �أو غيرها؛

- �أن تو�ضع على المدخل الرئي�س��ي المتواجد بال�س��ور �أو على �أعمدة محاذية 

لهذا المدخل، وذلك عند تموقع المباني خلف �أ�سوار محيطة بها ومحاذية 

للطريق؛
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- �أن يتم تجنب ا�ستعمال الكتابة بالأحرف المت�صلة �أو بالأحرف الرومانية؛

- �أن يت��م ا�س��تعمال قال��ب للر�س��م )pochoir( عن��د تج�س��يد الأرق��ام �أو عن��د تجدي��د 

�سل�س��لة الترقي��م م��ن ط��رف م�صال��ح الجماع��ة، ويت��م �إع��داد اللوح��ة الحامل��ة 

للرقم النهائي، وفق نموذج يمكن لل�س��اكنة اقتنا�ؤه وو�ضعه بالمكان المنا�س��ب.

ويمك��ن للجماع��ة،في حال��ة العنون��ة الفرعي��ة الت��ي تمثل تكملة للعنوان الأ�صلي، 

مطالبة اتحاد الملاك بو�ضع لوحات ترقيم على مداخل المجموعات ال�سكنية، 

تبين موقع المباني و�أ�سماء الممرات و�أرقام العناوين. 

نموذج من لوحات ترقيم المباني

3. خرائط التموقع والتوجيه

ولا�س��يما  ا�س�رتاتيجية،  ب�أماك��ن  والتوجي��ه  التموق��ع  تثبي��ت خرائ��ط  يمك��ن 

بمداخل النفوذ الترابي للجماعة، وعلى الطرق الرئي�سية، ونقط العبور مثل 

المحط��ات الطرقي��ة وال�س��ككية والمط��ارات والأماك��ن العام��ة، وغيره��ا عن��د 

الاقت�ض��اء. 

ولتمك�ين م�س��تعلمي الطري��ق م��ن الاط�الع عل��ى المعلوم��ات الت��ي توفره��ا ه��ذه 

الخرائط، دون عرقلة ال�سير، ف�إنه ي�ستح�سن توفير م�ساحات ملائمة لتمكين 

بع���ض ال�س��يارات م��ن التوق��ف بالق��رب من هذه الخرائط.

كم��ا يمك��ن و�ض��ع خرائ��ط �أك�ثر تف�صي�ال ب�أماك��ن ت�ض��م جميع الت�س��ميات على 

�ش��كل مجموع��ات مو�ضوعاتي��ة تغط��ي قطاع��ات عنون��ة معين��ة )�أ�س��ماء الودي��ان، 

�أ�س��ماء المدن، �أ�س��ماء العوا�صم، �أ�س��ماء الأ�ش��جار(.
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نموذج من خرائط التموقع والتوجيه
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الق�سم الثاني

تحيين نظام العنونة
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�إن عملية تحيين نظام العنونة تعتبر امتدادا �ضروريا ل�ضمان فعاليته، بحيث 

يجب الحر�ص على مواكبة التغييرات التي تطر�أ بالمجال الترابي للجماعة، 

وخا�صة في المناطق التي تعرف نموا عمرانيا مت�سارعا. 

وتتمثل هذه العملية فيما يلي:

- تحيين لوحات تج�سيد العنونة بالف�ضاء العمومي؛

- �إدراج وت�سجيل جميع المتغيرات بال�سجل العام للعناوين؛

- تحيين ت�صميم العنونة وت�صميم و�ضع اللوحات؛

وفي هذا ال�صدد، ف�إنه يتعين عند تحيين نظام العنونة مراعاة المعطيات التالية:

	1 مواكبة تطور العنا�صر العمرانية.

 يخ�ضع تطور الطرق العمومية والعقارات للعنا�صر التالية:

   �أ - العنا�صر المادية

- �إحداث طرقات جديدة �أو حذف طرقات قائمة �أو �إعادة تهيئتها؛

- الإذن ب�إحداث تجزئة �أو الترخي�ص ببناء �أو بتق�سيم �أو بهدم عقار معين؛

        ب - العنا�صر اللامادية 

- تغيير الت�سمية؛

- تغيير الو�ضع العقاري؛

-  تغيير قواعد ال�سير والجولان المعمول بها؛

- تغيير الحدود الترابية للجماعة �أو المقاطعة �أو الحي �أو القطاع.

ويت��م اللج��وء �إلى تحي�ين نظ��ام العنون��ة عن��د كل عملي��ة �إح��داث �أو ح��ذف �أو 

تعديل على م�ستوى ال�شبكة الطرقية، وكذا العقارات المبنية وغير المبنية.

	2 �صيانة اللوحات.

يج��ب عل��ى الجماع��ة العم��ل عل��ى �ضم��ان ال�صيان��ة المنتظم��ة والر�ؤي��ة الم�س��تمرة 

للوحات ت�س��مية ال�س��احات والطرق العمومية ولوحات ترقيم المباني، وكذا 

القي��ام بجمي��ع التعدي�الت والتح�س��ينات اللازم��ة، خ�صو�ص��ا بع��د تغيير الت�س��مية 

�أو بع��د �إت�الف اللوحات.
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الق�سم الثالث

الجانب التنظيمي



دليل نظام العنونة المتعلق بالجماعة
دليل نظام العنونة المتعلق بالجماعةدليل نظام العنونة المتعلق بالجماعة34

NP

	1 لجنة التن�سيق والقيادة.

بالنظر �إلى �أهمية نظام العنونة بالن�سبة للم�ستعملين وعموم المواطنين، ف�إنه 

يتع�ين عل��ى الجماع��ة �أن تعم��ل عل��ى �إح��داث لجن��ة للتن�س��يق والقي��ادة، ت�ض��م 

ممثل�ين ع��ن الم�صال��ح والم�ؤ�س�س��ات المعني��ة، ونذك��ر منه��ا عل��ى الخ�صو���ص: 

ال�س��لطة الإداري��ة المحلي��ة والوكال��ة الح�ضري��ة، وبري��د المغ��رب، والمندوبي��ة 

ال�سامية للتخطيط، والوكالة الوطنية للم�سح العقاري والخرائطية والمحافظة 

العقاري��ة، وك��ذا مدب��ري ال�ش��بكات.

وتت��ولى ه��ذه اللجن��ة �إق��رار وتن�س��يق التدخ�الت المزم��ع القي��ام به��ا وتتب��ع نظ��ام 

العنون��ة وتحيين��ه، كم��ا تت��ولى ال�س��هر عل��ى ال�س�ري الع��ادي للعملي��ات.

	2 خلية التنفيذ.

م��ن �أج��ل �ضم��ان ا�س��تدامة نظ��ام العنون��ة، ف�إن��ه يتع�ين �إح��داث خلي��ة لتنفي��ذ 

الم�شروع على م�ستوى الجماعة، وكذا الا�ستعانة بخدمات خبير متخ�ص�ص 

في ه��ذا المج��ال.

وتتولى هذه الخلية �أ�سا�سا ما يلي:

- تحديد حجم الم�شروع ب�صياغة برنامج التدخل وتقدير الكلفة والجدول 

الزمني التوقعي؛

 - �إعداد دفاتر التحملات المتعلقة بطلبات العرو�ض؛

-  درا�س��ة نظ��ام الترمي��ز المزم��ع اعتم��اده واق�رتاح التعدي�الت ال�ضرورية 

لتج��اوز الاخت�لاالت الت��ي ت�ش��وب العنونة القائمة؛

 - �إع��داد قائم��ة للت�س��ميات يت��م ت�صنيفه��ا �إلى فئ��ات بغر���ض ت�س��مية �أو 

تغي�ري ت�س��مية ال�س��احات والط��رق العمومي��ة )�ش��خ�صيات ب��ارزة، تاري��خ، 

جغرافي��ا، دول، م��دن، نبات��ات، ...(؛

 - الإ�شراف على تنفيذ و�ضع نظام العنونة؛

 - �ضمان ن�شر وتبادل المعطيات وتبليغها للم�ستعملين؛

 - �ضمان التتبع وال�صيانة.

ويمك��ن له��ذه الخلي��ة �أن تتط��ور تدريجي��ا �إلى م�صلح��ة مكلف��ة بو�ض��ع نظ��ام 

العنون��ة وتحيينه.


